Tinketti - kayttoopas

tyontekijalle

Ajopaivakirja, paivarahat ja tyoaika puhelimella

toimintaterapia.pro/tinketti

Esimerkki Oy

Hei Teemu

+ Uusi ajo
Kirjaa ajo

Suosikkireitit
Toistuvat reitit

Piivarahat
Kuukauden
paivarahat ja raportti

Omat tiedot
Yhteystiedot ja
salasana

— Valikko

Ajopaivikirja
Kuukauden ajot ja
raportti

+ Uusi paivaraha
Kirjaa tyomatkan
paivaraha

Tyoaika
Viikon kirjaukset ja
saldo

Ohjeet
Kayttoohje ja PDF-
opas




Kirjautuminen

Avaa toimintaterapia.pro/tinketti
Puhelimen selaimella tai tietokoneella.

Kirjaudu sahkopostiosoitteella

Ensimmaisella kerralla asetat salasanan sahkopostiin tulleesta kutsulinkista (voimassa 3
vuorokautta).

Unohtuiko salasana?
Kirjautumissivun linkista saat sahkopostiin linkin uuden salasanan asettamiseen. Linkki on
voimassa tunnin.

O Vinkki: lisda Tinketti puhelimen kotinaytt6on. iPhone: Safari = Jaa = Lisaa Koti-valikkoon.
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Tinketti
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Unohtuiko salasana?

Ei viela tunnusta? Kokeile demoa




Etusivu ja valikko

Etusivu
1)

Painikkeista paaset suoraan kirjaamaan uuden ajon tai
paivarahan ja ndet kuukauden kirjaukset.

Valikko

Oikean ylakulman Valikko-painike avaa sivut: Ajot,
Paivarahat, Tyoaika, Omat tiedot ja Ohjeet.

£ Kirjaudu ulos

Valikon alimpana. Kirjautuminen paattyy itsestaan 12
tunnin kayttamattomyyden jalkeen.
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Ajon kirjaaminen

Paiva ja lahto

Kirjoita kaksi merkkia, niin Tinketti ehdottaa aiemmin kayttamiasi osoitteita. "Kayta nykyista
sijaintia" tayttaa lahtopaikan.

Maaranpaa
Matka haetaan Googlesta automaattisesti. Jos matkaa ei I6ydy, kirjoita kilometrit itse.

Meno-paluu, tarkoitus ja matkustajat
Meno-paluu laskee molemmat suunnat. Rekisterinumero tulee omista tiedoistasi.

Tallenna ajo
Ajo nakyy kuukauden ajopaivakirjassa ja korvaus lasketaan heti.
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Uusi ajo

Paiva
05.11.2026

Kellonaika (valinnainen)

Lahto

Maadranpaa

[ ] Meno-paluu (sama reitti takaisin)

Matka yhteen suuntaan (km)

Hae matka

Matka haetaan Googlesta, kun 13hto ja
maaranpaa on annettu. Voit myos kirjoittaa
kilometrit itse.

Tarkoitus

Asiakaskaynti

Matkustajia




Toistuvat ajot nopeammin = vt

< Ajopaivakirja

Nopeasti

Suosikkireitit
k¢

Valitse ajon lomakkeella "Tallenna myds suosikkireitiksi". Suosikki tayttaa lomakkeen yhdella SuosikKireiti
uosikkireitit

napautuksella.

Kopioi aiempi ajo talle paivalle

Toimisto, Himeenkatu 10, Tampere >
Paivakoti Vilske, Nokia - takaisin

I_ KOpiOi aiempi ajO 58 km - Asiakaskaynti
D Uuden ajon ylaosassa ovat viimeisimmat reitit. Napauta, tarkista paiva ja tallenna. Toimisto, Hameenkatu 10, Tampere -

Asiakas, Satakunnankatu 5, Tampere
11 km - Asiakaskaynti

Toimisto, Himeenkatu 10, Tampere >
Koulu, Kalevantie 4, Tampere -> takaisin
44 km - Asiakaskaynti

Q Osoite-ehdotukset o
Toimisto, Himeenkatu 10, Tampere >

Useimmin ja viimeksi kayttamasi osoitteet tulevat listan karkeen. Asiakas, Valkeakoski
22 km - Koulutus

o Suosikkireitteja voi poistaa etusivun Suosikkireitit-sivulta.
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Ajopaivakirja ja raportti =
Ajopiivikirja

Kuukausinéikyméi Marraskuu 2026 >

Nuolilla vaihdat kuukautta. Ylaosassa ajot, kilometrit ja korvaus yhteensa.
(] 0,00 €

km korvaus

PDF-raportti ‘ Excel ’

Muokkaa, kopioi tai poista Ei ajoja tissé kuussa.
Jokaisen ajon alla. Ajoa napauttamalla avautuu muokkaus.

PDF-raportti

Kuukauden raportissa ovat ajot, korvaukset ja allekirjoitusosa. Allekirjoita ja toimita
tyonantajalle.

e

:€ Korvaus lasketaan ajovuoden kilometrikorvauksella (2026: 0,55 €/km, matkustajalisa 0,04
€/km).
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Paivarahat

vlié h yli10 h > 15 km

Osapaivaraha 25 € Kokopaivaraha 54 € kodista ja varsinaisesta
tyOpaikasta

0 L3ht6 ja paluu
Paiva ja kellonaika seka |ahto- ja paluupaikka (Koti tai Tyo).

a Kohde, tarkoitus ja ateriat

llImainen ateria puolittaa paivarahan. Laskelma nakyy ennen tallennusta.

Usean paivan matkalla jokaisesta tiydesta vuorokaudesta kokopaivaraha; Tinketti laskee sen
- puolestasi.

Tinketti - Tyontekijan opas



Tya aj a n ki rj a a m i n e n Esimerkki Oy = Valikko

< Viikko

e Valitse paiva
Ty6aika-sivulla on viikko kerrallaan. Napauta paivan kohdalla "+ Lisaa kirjaus". Uusi kirjaus
Paiva
05.11.2026

Koodi

Tavallinen paiva: Tallenna

Normaali tyoaika

Kesto on valmiina paivan tavoitteella. Jos teit tavallisen paivan, paina vain Tallenna.
TyoOaikaa. Kertyy viikon tehtyyn tydaikaan.

@® Kesto O Kellonajat

e Tai kellonajat ja tauko Tunit

7
Ty6aika = loppu - alku - tauko. Jos kirjaat aamun ja iltapaivan erikseen, jata tauko nollaksi.

Minuutit

30

Valitse oikea koodi

Tyoaika, poissaolo (esim. sairaus, koko paiva), saldovapaa tai ylityo - vain tyonjohdon kanssa
ennalta sovittu. Arkipyhia ei kirjata.

Tinketti - Tyontekijan opas 8



oo k I &2 h ° pid ° k k k. Kun viikko on valmis, lukitse ja laheta se.
Viikon lahetys ja tyoaikapankkKi o cemes yae
silloin pankkiin, ja paakayttaja hyvaksyy
viikon.

Lukitse ja ldheta viikko

‘ Erotus pankkiin ‘ Pagkayttaja

Kirjaa viikon paivit BpEET GO ILIE NS

hyva kSYY ‘ PDF: kuukauden tydaikakirjanpito

Excel

Pankki paivittyy vasta, kun ldhetat viikon. Silloin viikon tehtya tyota verrataan viikon
tavoitteeseen: ylitys lisataan pankkiin, alitus vahennetaan.

4 x 7,5 h + sairaus Palautettu?

= taysi viikko, pankkiin O h. Poissaolo Saat sahkopostin. Korjaa kirjaukset ja laheta
pienentaa tavoitetta. viikko uudelleen.

O Laheta viikko viikon lopussa. Lahetettya viikkoa ei voi enda muuttaa.
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Omat tiedot ja muistilista = vt

Omat tiedot
- Omat tiedot
Nimi
- Puhelin, auton rekisterinumero, osoite ja syntymapaiva. Rekisterinumero tallentuu jokaiseen
. Teemu Tekija
ajoon.

Puhelin

Auton rekisterinumero

a Salasanan vaihto

Omat tiedot = Vaihda salasana. Vahintaan 10 merkkia; pitka lause on hyva salasana.
XYZ-355

Syntymapaiva

dd.mm.yyyy ]
L] ofe
- M U IStI I ISta Rekisterinumero tallentuu jatkossa jokaiseen

ajoon, joten sen vaihtaminen ei muuta vanhoja
ajoja.

Kirjaa ajot heti - laheta tydaikaviikko viikon lopussa - ota kuun lopussa PDF-raportit.

Katuosoite

@ Apu a Postinumero

Valikon Ohjeet-sivulla on tdma opas. Kysy myos paakayttajalta: han voi korjata kirjauksia ja

palauttaa viikon korjattavaksi. Postitoimipaikka
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